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ИНСТРУКЦИЯ 

организации охраны МБОУ «СОШ №34» г. Махачкалы. 

 

  Охрану школы в дневное время с 7ч.00мин. до 19ч. 00мин. осуществляет 

честная охранная организация в соответствии с договором, заключенным с 

администрацией школы на оказание услуг по охране объекта. 

  В ночное время, с19ч. 00мин. до 7ч.00мин., в воскресенье – круглосуточно, 

охрану несут штатные школьные сторожа. 

  Днем работают два охранника посменно в две смены. Сменность меняется 

еженедельно. Охранник, работающий в первую смену, заступает на службу  

ежедневно в 7ч. 00мин. с понедельника по субботу, выходной день – воскресенье. 

При поступлении на службу осуществляет обход школы, проверяет двери, окна, 

средства связи и контроля, делает  соответствующую запись в журнале и отпускает 

ночного сторожа. 

  В 7ч. 45мин. открывает двери в начальную и старшую школу, находясь на 

площадке, контролирует оба входа. В 8 ч. 05 мин. закрывает вход в начальную школу 

и, находясь у главного входа, продолжает исполнять свою должностную инструкцию. 

Рабочий день завершается в 14ч. 00мин. обходом школы. 

  Охранник, работающий  во вторую смену, заступает на работу в 12ч.00мин. с 

понедельника по субботу, в 12ч. 10 мин. открывает вход в начальную школу и 

осуществляет  его охрану до 13ч. 20 мин. В 13ч. 20 мин. закрывает вход в начальную 

школу, совершает обход школы и переходит на охрану основного входа до 

завершения рабочего дня в 19ч. 00мин. Выходной день – воскресенье.  

  Ночные сторожа и дневные охранники в темное время суток включают, а в 

светлое время выключают свет в фойе, коридорах и дворовое освещение. 

Ночные сторожа  и дневные охранники обязаны: 

- строго соблюдать контрольно- пропускной режим в образовательном учреждении; 

- обеспечить контроль за ввозимыми на территорию грузами и вносимыми 

предметами ручной клади; 

- проверять ежедневно исправность кнопки тревожной сигнализации (КТС) и 

телефонного аппарата; 

- не допускать парковку автотранспорта на территории и вблизи образовательного 

учреждения; 

- в соответствии с инструкцией проводить обход территории при этом проверить 

целостность ограждения по периметру школы и исправность дворового освещения; 

- при возникновении чрезвычайных ситуаций незамедлительно информировать: 

               директора- 89285738507; 

               зам. директора по АХЧ – 89882048490; 

           дежурного администратора. 

 


